Beste Ouder(s),

Dankzij KOSH kan uw kind genieten van Office 365.

Met Office 365-abonnementen kun je op al je apparaten goed werk leveren met de Premium-versies
van de Office-toepassingen:

OneDrive - Word — Excel — PowerPoint — OneNote — SharePoint — Teams - Sway
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OneDrive Word Excel PowerPoint OneMNote SharePoint Teams Sway

Je kunt Office 365 installeren op meerdere apparaten (tot 5 apparaten), inclusief pc's, Mac's,
Android-tabletten, Android-telefoons, iPad en iPhone. Daarnaast beschik je met Office 365 over
services als onlineopslag in OneDrive. Wanneer je een actief Office 365-abonnement hebt, heb je
altijd de meest up-to-date versie van de Office-toepassingen. Je hoeft je dus geen zorgen te maken
over het updaten van de Office Apps.

Hoe kan uw kind aanmelden en gebruikmaken van Office365? (Niet kopen !)

1. Open je browser: Vb. Google Chrome, Mozilla Firefox.

2. Typin de adresbalk bovenaan https://www.office.com/

] Office 365-aanmelding | Mic:
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3. Klik op aanmelden

=. Microsoft | Office  Producten « Informatiebronnen «  Sjablonen  Ondersteuning  Mijn account Office 365 kopen Alles van Microsoft «

Welkom bij Office

Uw plaats om bestanden te maken, te communiceren, samen te werken en uitstekend werk te leveren.
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https://www.office.com/

4. Aanmelden

Meld aan met de kosh-gegevens van je kind.

Je kind kent z’'n gebruikersnaam van de school in de vorm peetersj0410 en het bijhorende
wachtwoord. Het zelfde wachtwoord geldt ook voor Office.com !

Gebruikersnaam moet er voor Office.com uit zien als een mailadres, dat wordt dan :

peetersj0410@edu.kosh.be

B0 Microsoft

Aanmelden

kwashiee0406@edu.kosh.be|

Geen account? Maak nu een account
Hebt u geen toegang tot het account?

Aanmeldingsopties

Volgende




5. Herstelgegevens instellen

Op school moeten we hier ‘Annuleren’ om verder te gaan, maar thuis kun je best zo snel
mogelijk telefoon en/of mailadres instellen.

Daarmee kun je nadien zelf je wachtwoord herstellen.

Opgelet: je moet wel die telefoon en/of mailbox bij de hand hebben, je krijgt een code of
activatielink doorgestuurd.

raak de toegangmccount niet kwijt

Wij hebben enkele gegevens nodig waarmee we kunnen verifiéren wie u bent, om ervoor te zorgen dat u uw wachtwoord opnieuw kunt instellen. We zullen deze
gegevens niet gebruiken om u spam te sturen, maar alleen om uw account beter te beveiligen. U moet minstens 1van de onderstaande opties instellen.

o Telefoon voor authenticatie is niet geconfigureerd. Nu instellen

0 E-mailadres voor authenticatie is niet geconfigureerd. Nu instellen

6. Aanvinken en op Ja klikken.

@8 Microsoft

kwashiee(406@edu.kosh.be

Aangemeld blijven?

Doe dit om het aantal keer dat u wordt gevraagd om
u aan te melden, te verminderen.

Mee




7. Je komt terecht op de homepagina van Office 365. Klik op één van de Office Apps om de
browser-versie te gebruiken.

Apps \
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OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Sway

Documenten

Recent Vastgemaakt Gedeeld metmij Ontdekken

Geen recente Office-onlinedocumenten

Delen en samenwerken met anderen. Als u aan de slag wilt gaan, maakt u een nieuw
document of sleept u het document hierheen om het te uploaden en te openen.

8. Om Office te installeren op je toestel, klik op Office installeren. (Max 5 toestellen.)

Apps
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OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Sway
Documenten

Recent Vastgemaakt Gedeeld metmij  Ontdekken

Geen recente Office-onlinedocumenten

Delen en samenwerken met anderen. Als u aan de slag wilt gaan, maakt u een nieuw
document of sleept u het document hierheen om het te uploaden en te openen.



9. Klik op Office 365-apps

APPS Office installeren
Office 365-apps
. w m 6 * i Bevat Outlook, OneDrive for Business, Word,
Excel, PowerPoint, en meer.
OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams

Andere installatieopties
Selecteer een andere taal of installeer andere
apps die beschikbaar zijn met uw
abonnement.

Documenten T Uploaden en openen...

Recent Vastgemaakt Gedeeld metmij  Ontdekken

Alle apps verkennen —>

10. Volg de instructies op uw scherm om de installatie te starten.

Nog maar een paar stappen...

Opslaan L

@ Klik op Uitvoeren @ Klik op Ja @ Blijf online

Klik op Bestand opslaan, als u dit wordt Klik op Ja om de installatie te starten. Start Office na de installatie en meld u
gevraagd, en voer vervolgens het aan met het account dat u gebruikt voor

bestand uit. Office 365: torfsj0709 @edu.kosh.be.

Setup.Def.nl-nl_0365ProPlusRetail_0f519fb5-62de-4128-0bdc-20451e63b... X
Sluiten Hebt u hulp nodig bij het installeren?

U hebt gekozen om het volgende bestand te openen:

[ ...de-4128-9bdc-20451e63bad1_TX_DB_Platform_def_b_32
van hettype: Binary File (5,4 MB)
vanaf: https://c2rsetup.officeapps.live.com
Wilt u dit bestand opslaan?

11. Geniet van Office 365 Apps.

Voor verder vragen mag u contact opnemen met ons

Evans Kwashie, ICT Coérdinator KOSH Basisonderwijs, evans.kwashie@kosh.be

Leen Debloudts, ICT-en zorgleerkracht Basisschool WIINGAARD, bingel3975@qgmail.com
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